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Như những người tìm vàng, tìm được mỏ 

vàng. 

Như Christophe Colomb tìm được Châu Mỹ. 

Người đọc sách, yêu sách  cũng sẽ tìm th y 

s  vui mừng ph n kh  như vậy, khi tìm 

được một quyển Sách quý.  

 

Chúng tôi không dám nói hai quyển 

sách mà chúng tôi tham khảo đến là rất quý, 

nhưng thực sự thì chúng có những đặc tính 

mà chúng tôi hằng tìm kiểm, đó là hấp dẫn 

và rõ ràng. Đó là hai n : 

Microsoft Windows 95 & Qflice 97 

Professional của Tim Duffy - Addison 

Wesley, và 

Microsoft Office 97 Professional - Quick Reference của Robert Mullen - Que. 

Chúng tôi không dịch chúng mà là biện soạn từ những đai ý và bài tập, chuyển đổi sang cho 

thích hợp với thực tế xã hội Việt Nam, với mạng Internet VNN của Việt Nam. 

 

Đến, đây, chúng ta hãy thữ đặt ra một vàì n đề cho quy n Sách này. 

V n để 1 : T  học nh, có được không ? 

Không phải chỉ trong các buổi giảng thuyết hàng chục năm trước, mà ngay hiện nay tại một  

tỉnh lỵ, chúng tôi vẫn thường bắt gặp những ánh mắt nghi ngờ về việc Tự học vi tính.  

Đối với các bạn này, vi tính có vẻ là một môn khoa học gì đó cao siêu, khó học lắm - Một mặ

c, có nhiều bạn thường rất tự hào nói rằng con họ cũng rành về vi tính lắm! H i ra là r nh 

chơi Games – trò chơi trên máy vi tính. 
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Cả hai ý trên đ u không đúng, mà “hãy nhìn 

vào” (không phải “mắt em” của Ngọc Lễ) chính 

thự  của môn Tin học.  

Cũng như mọi ngành ngh , Tin học gồm hai bộ 

phận :  

- Ph n chuyên môn gồm các Tiến , kỹ 

Sư, Chuyên viên Tin học, họ sẽ ph

 tạo các ph n cứng (máy móc) 

và ph n m m” (các chương trình ứng 

dụng) [cũng tương tự như các kỹ Sư 

S  máy xe Honda ...]; và, một bộ 

phận khác là  

-  P những người  dụng [cũng như 

hầu hết chúng ta đều biết sử dụng chạy 

xe Honda vậy]. 

Quyển Sách này đặt trọng tâm cho tấ  

các bạn sử dụng máy vi tính với mục đích tiện 

nghi hóa đời sống thông qua mọi công việc hàng ngày trong Văn phòng, cơ quan cũng như tại 

nhà riêng. 

 

 đ  2 : T  học Vi tính, đ ng ý r i, nhưng phải học những gì ? “ 

Nếu như trước đây ba năm, trước khi Windows 95 ra đời, thì chúng ta cần phải học MS-D

ng những chương trình ứng dụng như Norton Commander, Norton Utilities, 

Word 6.0, Excel 5.0, WordPerfect và các phần mềm s  dụng chữ Việt như VNI, VietWare, Bách 

khoa... vừa trong DOS vừa trong Windows.    

 Bây giờ thì Windows 95 đã chi  lĩnh hầu hết ịa b n hoạt động trên máy vi tính, và 

cả trên thị trường Công Nghệ Thông Tin của “đất nước”, do vậy, chung quy các phấn m m thông 

dụng nhất hiện nay là : 

- Windows 95 (cập nhật 97).  

- Word 97 (để x  lý văn bản trong đơn từ, giao thiệp...). 

- Excel 97 (để x  lý bả  toán, thống kê, tính toán, dự n..). _ 
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- Internet Explorer 3.01, 8.02, 4.0 (để Sử dụng mạng thông tin quố  Internet và Việt 

Nam, và cũng để trao đổi thư tín điện tử Việt nam - quốc t  rẻ tiền nhất và nhanh 

nhất). 

Ðó cũng là những phấn mềm được viết ra trong quyển Sách này. 

 

V n đ  3 : Nhiều phẩn m m như vậỵ, vậy mỗi phần mềm có trình bày đ y đủ hêt không? 

Có lẽ nếu trích ra câu thơ của cụ Nguyễn 

công Trứ “Tri túc tiện i túc, hà thời 

túc” để trả lời, có v  là không thích đáng 

lắm. 

Tuy nhiên, cũng có ph n nào hữu lý trong 

đó. 

Hãy th  nhìn lại chiếc xe “Giấc mơ 2” 

(Dream II) của bạn, ghi tốc độ 120km/h, 

nhưng bạn có bao giờ chạy tới mức độ đó 

không ( , chúng tôi không đám nói tới 

những bạn yên hùng xa lộ) – Trong một 

chương trình vi tính bất kỳ n o cũng vậy, 

thực sự là bạn không bạo giờ XỬ L  hết 

mọi tác vụ của nó, mà chỉ ứng dụng một 

số đặc trưng thông dụng và c n thi t nhất 

mà thôi. 

S  đặc trưng thông dụng và c n thiết nhất 

ghi trong quyển Sách này đã được chúng 

tôi học hỏi, tham khảo nơi nhiều trường 

dạy Tin học, c ng với hai tác giả của hai quyển sách tham kh  chính, cũng như trên thực tế ở 

một số cơ quan có s  dụng máy vi tính. 

 

V n để 4 : Internet Việt Nam, có cần không ? 

Internet không phải là một phong trào như các mốt thời trang “Maxi”, “Mini”, mà nó thực sự là 

một lợi ích cho từng người Việt Nam một, cũng như cho cả đất nước yêu quí của chúng tạ. 

Nếu chúng ta nhớ lại chỉ vài năm trước đây, vì thiếu thông tin về thị trường quôc tế mà chúng ta 

đã phải chịu thua lỗ trong xuất khấu lúa gạo và c  phê. Nay thì nh  Internet, chúng ta đã có đủ 
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chỉ tiết về mọi ngành nghề : thương mại, kinh doạnh, đầu tư, kinh tế, chính trị, xã hội, và nhất là 

gi ục. N u bắt được thời cơ, hiểu biết rõ mọi cơ chế xã hội và mọi biển đổi (phát triển hay 

suy thoái) của những nước mình có liên hệ đến - tức là “biết người, biết tạ” - thì tất yếu sẽ đẫn 

đến “trăm trận trăm th ng”. 

Trong mạng thông tin quốc tế Internet, cái mà mỗi c  nhân chúng tạ thu hoạch nhiều lợi ích nhất, 

đó là thư điện t  (Email). Bạn chỉ cẩn 400 VNÐ là có thể g i đi một bức thư dài, đến bất kỳ 

nước nào trên thể giới. Rẻ nhất và nhanh nhất phải không các bạn. 

 

Ngoài ra, đổi với các thương gia thì quảng cáo 

công ty mình trên trang Web cho cả th  giới đ

biết đến, cũng như tìm xem, liên hệ với tất cả 

những công ty c ng ngành trên thể giới, là yêu 

c u bức thiểt nhất, không thể không thực hiện. 

Đó là chưa nói đến giáo dục. Đây phải là mục 

tiêu hàng đầu trong một xã hội chủ trương ti n 

bộ, công nghiệp hóa. Nếu chúng ta đ  đã đ ng 

ý giá trị vật chất cao nhất trong th  giới hiện nay 

phải là “chất xám”, thì đây “mạng Intemet” 

chính là nguồn để cung cấp và phát huy nó vậy. 

 

Vào thời điểm này, chúng ta không thể trả lời là “tôi chưa biết đến vi tính, chưa biết đến 

Internet”, mà phải mạnh dạn và đẩy tư hào để trả lời là “Sum Homo, et nihil humanis est ex 

me” (tôi là người, và không đi u gì thuộc về con người mà i ở ngoài tôi- tức là tôi không biết 

đến) như Pascal đã từng nói. 

Kính thư, 

: V  HIỂU NGHĨA 

( 24 – 664 trang – 28/03/1998) 
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