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Nhu nhirng nguoi tim vang, tim dugc moé
vang.

Nhu Christophe Colomb tim dugc Chau M.

Nguoi doc sach, yéu sach vo ciing s& tim thay
su vui mirng phan khai nhu vay, khi tim
dugc mot quyén Sach quy.

Chung t6i khong dam néi hai quyén
sach ma ching toi tham khao dén la rat quy,
nhung thyc sy thi ching c6 nhiing dac tinh
ma ching t6i hang tim kiém, d6 1a hip dan
va 1d rang. D6 14 hai quyén :

Microsoft Windows 95 & Qflice 97

Professional ciza Tim Duffy - Addison
Wesley, va

LOI NOI BAU

Nhu nhitng ngusi tim vang, tim duge mé vang.
Nhu Christophe Colomb tim duge Chéu My.
Nguwi doc sdch, yéu sdch vé ciing sé tim thdy
sU vui ming phén khéi nhu véy, khi tim duge
mét quyén sdch quy.

: Chléng téi' khéng ddm néi hai quyén sdch ma chiing tdi tham
kh:?o dénl 1a vrﬁt quy, nhung thuc su thi ching c6 nhiing dic tinh ma
chun_g t6i hing tim kiém, d6 1a hap din va ro rang. D6 1a hai
quyén :

Microsoft Windows 95 & Office 97 Professional
cia Tim Duffy - Addison Wesley, va
Microsoft Office 97 Professional - Quick Reference
ciia Robert Mullen - Que.
o C}uing o1 }{héng dich chiing ma 1a bién soan tit nhimg daiy va
bai tép, .chuyén ddi sang cho thich hop vdi thuc t& xa hoi Viét
Nam, véi mang Internet VNN ciia Viét Nam. v

Défn. d[dy, L:hlin.g ta hay tha dat ra mét
vai vdn dé cho quyén sdch nay.

Vén dé 1 : Tu hoc vi tinh, cé duge khéng ?
‘Kh(“)r}g phai .chi trong cdc budi gidng thuyé&t hang chuc nam
tnto‘c,_ ma ngay hién nay tai mét sg tinh ly, chiing t6i vin thuong
bt giip nhitg dnh mit nghi ngd vé viée Ty hoc vi tinh. D&i vdi cde

Microsoft Office 97 Professional - Quick Reference cia Robert Mullen - Que.

Chung tdi khdng dich chiing ma 1a bién soan tir nhitng dai y va bai tap, chuyén dbi sang cho
thich hop véi thuc té x hoi Viét Nam, vai mang Internet VNN cua Viét Nam.

Pén, day, chiing ta hay thir dat ra mot val van dé cho quyén Sach nay.

Vin dé 1 : Tw hoc vi tinh, cé dwoc khong ?

Khong phai chi trong céc budi giang thuyét hang chuc nam trudc, ma ngay hién nay tai mot sd

tinh ly, ching t6i van thudng bét gap nhitng anh mat nghi ngo vé viéc Ty hoc vi tinh.

Dbi véi cac ban nay, vi tinh c6 vé 1a mot mdn khoa hoc gi d6 cao siéu, kho hoc lam - Mot mat

trai khac, 6 nhiéu ban thuong rat ty hao néi rang con ho ciing ranh vé vi tinh 1am! Hoi ra 1a ranh

choi Games — tro choi trén may vi tinh.



Ca hai y trén déu khong dung, ma “hay nhin
vao” (khong phai “mat em” cua Ngoc L&) chinh
thuc té caia mon Tin hoc.

Ciing nhu moi nganh nghé, Tin hoc gom hai bo

phan :

Phdn chuyén mon gém cac Tién si, ky

Su, Chuyén vién Tin hoc, ho sé phat
minh, ché tao cac phan ctiing (may moc)
va phan mém” (cic chuong trinh &ng
dung) [cling twong tu nhu cac ky Su
Sang ché may xe Honda ...J; va, mot bo

ban nay, vi tinh c6 vé 1a mdt mén khoa hoc gi dé cao sidu, khé hoc
ldim - Mot mat trdi khdc, c6 nhiéu ban thudng rat tu hao néi ring
con ho ciing ranh vé vi tinh 1§m! Hdi ra la ranh choi Games - tro
choi trén mdy vi tinh.

Cé hai y trén déu khéng ding, ma “hay nhin vao” (khéng phai
“mit em” cia Ngoc L&) chinh thuc t& ciia mén Tin hoc. Ciing nhu
moi nganh nghé, Tin hoc gém hai bd phén : phén chuyén mén gém
cdce Tién si, ky su, chuyén vién Tin hoc, ho s& phdt minh, ché tao
cdc phin cing (mdy méc) va phidn mém (cdc chuong trinh ing
dung) [cung tuong tu nhy cdc ky su sdng ché mdy xe Honda ...J; va
mét bg phan khadc 1a nhifg ngudi sit dung [cling nhur hdu hét ching
ta déu biét sit dung chay xe Honda vay).

Quyén sdch nay dat trong tdm cho tat cd cdc ban si& dung
mdy vi tinh véi muc dich tién nghi héa dei song théng qua moi
cong viéc hang ngay trong van phong, co quan cing nhu tai nha
riéng

Vén dé 2 : Ty hoe vi tinh, déng $ réi, nhung
phdi hoe nhiing gi ?

Néu nhu truée day ba nam, trude khi Windows 95 ra déi, thi
chiing ta cdn phai hoc MS-DOS va WINDOWS 3.11 cung nhimg
chuong trinh img dung nhu Norton Commander, Norton Utilities,
Word 6.0, Excel 5.0, WordPerfect va cdc phdn mém s dung chit
Viét nhu VNI, VietWare, Bdch khoa... vita trong DOS vita trong
Windows. ‘

Béy gig thi Windows 95 da chiém linh hdu hét dia ban hoat
dong trén mdy vi tinh, va c4 trén thi trudng Cong Nghé Thong Tin
clia -dat nuée, do vy, chung quy cdc phdn mém théng dung nhat
hién nay 1a :

Windows 95 (cp nhat 97).

Word 97 (d€ xit Iy v4n ban, trong don ti, giao thiép...).

Excel 97 (d€ xi 1y bang tinh trong k€ todn, théng ké, tinh
todn, dy dn..).

Internet Explorer 3.01, 3.02, 4.0 (d€ si dung mang théng
tin quéc t& Internet va Viét Nam, va ciing dé
trao ddi thu tin dién tir Viét nam - qudc t& ré tién
nhat va nhanh nhat).

phan khac la

- _Phdn nhitng nguwoi sir dung [cling nhu
hau hét ching ta déu biét sir dung chay
xe Honda vay].

Quyén Sach nay dat trong tdm cho tét ca
cac ban str dung may vi tinh véi muc dich tién ) .
nghi hoa doi séng thdng qua moi cdng viéc hang ngay trong Vin phong, co quan ciing nhu tai
nha riéng.

Vin dé 2 : Tu hoc Vi tinh, dong V réi, nhuwng phdi hec nhing qi ? “

Néu nhu trudc day ba nam, trudc khi Windows 95 ra doi, thi chiing ta can phai hoc MS-D.O'S. va
WINDOWS 3.11 cung nhitng chuong trinh tng dung nhu Norton Commander, Norton Utilities,
Word 6.0, Excel 5.0, WordPerfect va cac phan mém sir dung chit Viét nhu VNI, VietWare, Bach

khoa... vira trong DOS vira trong Windows.

Bay gio thi Windows 95 da chiém linh hau hét cac dia ban hoat dong trén may vi tinh, va
ca trén thi truong Cong Nghé Thong Tin cua “dat nuée”, do vy, chung quy cac phin mém thng
dung nhat hién nay 1a :

- Windows 95 (cap nhat 97).
- Word 97 (dé xur Iy van ban trong don tir, giao thiép...).

- Excel 97 (dé xur ly bang tinh trong ké toan, thong k&, tinh toan, du an..). _



- Internet Explorer 3.01, 8.02, 4.0 (& Sir dung mang thong tin quéc té Internet va Viét

Nam, va ciing dé trao ddi thu tin dién tir Viét nam - qudc té ré tién nhat va nhanh

nhat).

D6 ciing 1a nhitng phan mém dugc viét ra trong quyén Sach nay.

Vin dé 3 : Nhidu phdn mém nhue vay, vay méi phan mém cé dwoc trinh bay day dii hét khong?

C6 & néu trich ra cau tho ciia cu Nguyén
cbng Tra “Tri tac tién tac, dai tuc, ha thoi
tac” dé tra loi, co ve 1a khong thich déng
lam.

Tuy nhién, ciing c¢6 phan nao hiru ly trong
do.

Hay thu nhin lai chiéc xe “Gidc mo 2”
(Dream 11) caa ban, ghi toc do 1a 120km/h,
nhung ban ¢06 bao gio chay tgi mirc d6 do
khong (O, chung t6i khong dam néi toi
nhitng ban yén hung xa 16) — Trong mot
chwong trinh vi tinh bét ky nao ciing vay,
thuc su 1a ban khdng bao gio XU LY hét
moi tac vu cua nd, ma chi tng dung mot
s6 dic trung théng dung va can thiét nhat
ma thoi.

S6 dic trung thong dung va can thiét nhat
ghi trong quyén Sach nay da duoc ching
t6i hoc hoi, tham khao noi nhiéu trudng

D6 ciing 12 nhilng phdn mém dugc viét ra trong quyén sdch
nay.

Vén dé 3 : Nhiéu phdn mém nhu vdy, véy mdi
phdn mém cé trinh bay ddy di hét khéong ?

Cé 1& néu trich ra ciu tho ciia cu Nguyén cong Trit “Tri tiic tién
tic, dai tic, ha thoi tic” dé tra 101, cé vé la khong thich ddng lim.
Tuy nhién, ciing c¢6 phdn nao hitu 17 trong dé.

Hay thif nhin lai chiéc xe “Gidc mo 2” (Dream II) ctia ban ghi
téc d6 120km/h, nhung ban c6 bao gi# chay tdi mitc dé d6 khéng (3,
chiing t8i khéng ddm néi téi nhimg ban yén hing xa 1) - Mét
chuong trinh vi tinh bat ky ndo ciing vay, thuc su 1a ban khéng bao
gior xir Iy h&t moi tdc vu clia né, ma chi ing dung mot s dic trung
théng dung va cén thiét nhdt ma thai.

S6 dgc trung théng dung va cdn thiét nhdt ghi trong quyén
sdch nay da duge ching t8i hoc héi, tham khdo noi nhidu trudng
day Tin hoc, cing véi hai tdc gid cia hai quyén sdch tham khio
chinh, ciing nhu trén thuc t& ¢ mét sd cd quan c6 sit dung mdy vi
tinh.

Vén dé 4 : Internet Viét Nam, c6 cdn khéng ?

Internet khdng phai la mét phong trao nhu cdc mét thai trang
“Maxi”, “Mini”, ma né thyc sy 1a mét loi ich cho timg ngudi Viét
Nam mét, ciing nhu cho cé d4t nude yéu qui cia ching ta.

N&u chiing ta nhé lai chi vai ndm trude ddy, vi thidu théng tin
vé thi trudng quéc t&€ ma chiing ta da phai chiu thua 15 trong xuat
kh&u lia gao va ca phé. Nay thi nh& Internet, shiing ta da c6 di chi
ti&t v& moi nganh nghé : thuong mai, kinh doanh, déu tu, kinh t&,
chinh tri, x4 hdi, va nhét 1a gido duc. N&u bit duge thdi co, hidu
bi€t rd moi co ché xa hoi va moi bién déi (phat trién hay suy thodi)
ciia nhitg nuéc minh cé lién hé dén - tic 1a “biét ngudi, biét ta” -
thi tat y&u s& dén dén “trim trdn trdm thing”.

Trong mang théng tin qudc t& Internet, cdi ma méi c4 nhan
chiing ta thu hoach nhiéu lgi fch nhét, d6 la thu dién ti (E-mail).
Ban chi c4n 400 VND 13 c6 thé giti di mét bic thu dai, d&n bat ky
nudc ndo trén thé gidi. Ré nh&t va nhanh nhat phai khéng cdc
ban.

day Tin hoc, cung vai hai téc gia cua hai quyén sach tham khao chinh, ciing nhu trén thuc té o
mot s6 co quan ¢ st dung may vi tinh.

Vin dé 4 : Internet Viét Nam, c6 can khong ?

Internet khdng phai 12 mot phong trao nhu cac mét thoi trang “Maxi”, “Mini”, ma né thyc sy la
mot loi ich cho tung nguoi Viét Nam mot, cling nhu cho ca dat nudc yéu qui cua ching ta.

Néu chiing ta nhé lai chi vai nam trudc day, vi thiéu théng tin vé thi truang quoc té ma ching ta
da phai chiu thua I trong xuat khau IGa gao va ca phé. Nay thi nho Internet, ching ta di c6 du
4



chi tiét vé moi nganh nghé : thwong mai, kinh doanh, dau tu, kinh té, chinh tri, x4 hoi, va nhit 1a
giao duc. Néu bit dugc thoi co, hiéu biét rd moi co ché x4 hoi va moi bién d6i (phat trién hay
suy thoai) caa nhitng nuéc minh cé ligén hé dén - tic 1a “biét ngudi, biét ta” - thi tat yéu s& dan
dén “tram tran trim thang”.

Trong mang thong tin qudc té Internet, cai ma mdi ca nhan ching ta thu hoach nhiéu lgi ich nhat,
do la thu dién tr (Email). Ban chi can 400 VND la c6 thé gui di mot birc thu dai, dén bat ky
nudc Nao trén thé giéi. Ré nhat va nhanh nhat phai khong céc ban.

Ngoai ra, d6i vdi cdc thuong gia thi quing cdo cong ty minh
trén trang Web cho ca thé& giéi déu biét dén, ciing nhu tim xem,

N e A= 1 r . N 2 A lién hé véi tat cd nhilng cdng ty cing nganh trén thé gidi, 1 yéu
Ngoai ra, do1 voi cac thuong gia thi quang cao cu bic thiét nhat, khong thé khong the hign
A N A 2 A iz A D6 1a chua néi dén gido duc. Pay phdi 1a muc tiéu hang ddu
Cong ty mlnh tren trang Web Cho Ca the glol deu trong mét xa hoi chi truong tién bé, cong nghiép héa. Néu ching
- X /4 ~ N N A £ b A 5 ta déu da dong ¥ gid tri vt chat cao nhdt trong thé gidi hién nay
blet deng Cung nhu tlm Xema Ilen h@ Vol tat ca phdi 13 “chdt xdm”, thi didy “mang Internet” chinh la ngudn dé

~ A N N A YRR P ung cAp va phédt huy né vay.
nhitng céng ty cung nganh trén thé gisi, 1a yéu L L L &2 B ary arTy
cau burc thiét nhat, khong thé khdng thuc hién. 2ah 8 s i i i i (RN Gt 731 R i 9y
Vao thoi di€ém nay, ching ta khong thé trd 15i 1a “t8i chua biét

dén vi tinh, chua biét dén Internet”, ma phdi manh dan va ddy tu

F. L. 2k ., A T hao dé trd 1&i 1a “Su omo, et nihil humanis est ex me” (t3i la
DO la Chua noi den gIaO dl,lC Day phal Ia. ml_lC nguoi, v: kllmdénlgé\déun;i}(lhuéc vg co: xl):uéri ma Rgis:i ngoﬂ(; tj)t;o t:'lr‘
n . A N ~ A , e 1a t3i khong biét d€n) nhu Pascal da timg néi.
tiéu hang dau trong mét xa hoi cha truong tien
bo, cong nghiép héa. Néu ching ta déu da dong oo
y gia tri vat chat cao nhat trong thé gigi hién nay
phai 14 “chat xam”, thi ddy “mang Intemet” Tée gi,

. \ X 2 K \ . A VO HIEU NGHI
chinh la nguon d¢ cung cap va phéat huy no vay. b

Vao thoi diém nay, chling ta khdng thé tra loi 1a “t6i chua biét dén vi tinh, chua biét dén
Internet”, ma phai manh dan va day tu hao dé tra 101 1a “Sum Homo, et nihil humanis est ex
me” (t6i 1a nguoi, va khong diéu gi thudc vé con nguoi ma lai & ngoai toi- tic Ia tdi khdng biét
dén) nhu Pascal da tirng noi.

Kinh thu,

Tac gia : VO HIEU NGHIA

(Quyén sach tht 24 — 664 trang — Xuit ban ngay 28/03/1998)

CAO LOI : Vi ddy la ban sao chup va bién doi tir dang anh sang dang chit OCR), nén néu cé mot
vai sai sot, xin qui vi heong tinh tha thir. Chit y, ching 16i dd dimg tiéng Latin trong bai.



